
Wir sind einer der renommiertesten Immobilienbesitzer und –Entwickler in Europa mit einem exzellenten Ruf in der 

Immobilienbranche. Unsere Schwerpunkte liegen in den Bereichen Akquisition, Development sowie dem Vertrieb von 

qualitativ hochwertigen Immobilienanlagekonzepten für institutionelle Investoren und Privatkunden.  

 

Wir sind ein dynamisches, innovatives und starkes Team. Mit großer Leidenschaft und Engagement machen wir 

gemeinsam Unmögliches möglich und realisieren außergewöhnliche Projekte in unseren Kerngeschäftsbereichen Real 

Estate und Retail. 

Zur Unterstützung für unser Buchhaltungsteam suchen wir aktuell am Standort Wien eine/n 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Junior Buchhalter/in 
Einstiegsposition – Vollzeit 

 
 

Deine Aufgaben: 

 Mitarbeit in der laufenden Buchhaltung mehrerer Gesellschaften (Debitoren-/Kreditoren-, Finanzbuchhaltung, 

Führung Haupt- u. Nebenbuch) 

 Verbuchung von Reisekosten- und Kreditkartenabrechnungen 

 Erstellung verschiedener betriebswirtschaftlicher Auswertungen 

 Unterstützung bei allgemeiner Administration, z.B. Rechnungslauf 

 Erstellung verschiedener betriebswirtschaftlicher Auswertungen 

 Aufbereitung von diversen Listen und Unterlagen 

 Abwicklung des Zahlungsverkehrs 

 

Dein Profil: 

 Abgeschlossene kaufmännische Schul-/Berufsausbildung bzw. bevorstehender Maturaabschluss (HASCH, HAK, 

HBLA) oder absolvierte Buchhalterprüfung 

 Erste Berufserfahrung im Finanzbereich von Vorteil 

 Sehr gute MS-Office-Kenntnisse (v.a. MS Excel) 

 BMD Kenntnisse (BMD 5.5/BMD NTCS) von Vorteil 

 Spaß an der Arbeit mit Zahlen 

 Teamfähigkeit, Genauigkeit sowie Motivation Neues zu lernen 

 

Wir bieten: 

 Eine langfristige Vollzeitstelle mit hervorragenden Entwicklungsmöglichkeiten 

 Kompetente Einschulung durch erfahrene KollegInnen 

 Ein dynamisches und innovatives Arbeitsumfeld im Herzen von Wien 

 Ein spannendes Aufgabengebiet und wertvolle Einblicke in spannende Immobilienprojekte 

 Offene, freundliche und wertschätzende Unternehmenskultur 

 Flexible Arbeitszeiten 

 

 

Für diese Position bieten wir ein Bruttomonatsgehalt ab EUR 1.800,- mit Bereitschaft zur Überzahlung abhängig von 

beruflicher Erfahrung und Qualifikation. 

 

Neugierig? Bewirb dich – gerne unterhalten wir uns im Zuge eines Kennenlernengesprächs über weitere Details! Wir 

freuen uns auf deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (CV, Motivationsschreiben, Zeugnisse) inkl. Foto an 

karriere@signa.at 


